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Formenwerkzeuge – Formen (Kreise, Vierecke, Linien, Pfeile, 

usw.) in eine Vorlage einfügen   (Unser Beispiel: Pfeil einfügen) 
 

1. In der Werkzeugleiste das "Eigene-Form-Werkzeug" (grüner Pfeil) öffnen. 

Oben erscheint eine neue Leiste u.a.  mit dem Symbol "Eigene-Form-Werkzeug". 

Nun öffnet man dieses Symbol (roter Pfeil) und wählt mit dem schwarzen Doppelpfeil 

an der rechte Seite des Kastens die gewünschte Form (in unserm Beispiel "Pfeil"). Ein 

neuer Kasten (schwarzer Pfeil) erscheint mit Pfeilen. 

 

2. Nun wird ein gewünschter Pfeil ausgewählt. In dem Kästschen "Farbe" wird die                           

gewünschte Farbe ausgesucht. Das funktioniert sowohl vor als auch nach dem 

Zeichnen des Pfeiles. Im Allgemeinen wird das kleine Kästchen direkt neben dem 

"Form"-Kästchen mit der Bezeichnung "Neue Formebene erstellen" aktiviert. 

Jetzt wird der Pfeil gezeichnet. Ganz gleich wohin wir ihn setzen, kann er bis zur 

Ebenenverbindung bewegt werden, wenn in der Werkzeugleiste das "Verschieben- 

Werkzeug" benutzt wird. Beim aktivieren dieses Werkzeuges bekommt der 

geteichnete Pfeil einen gepunkteten Rahmen  mit sog. "Anfassern". Mit diesen kann 

man den Pfeil verkleinern, vergrößern und drehen (Kasten 4). 

Solange man den Pfeil nicht mit der unteren Ebene verbunden hat, kann er nun noch in 

der "Effekten-Palette" (in dem "Stil"-Kästchen neben dem Farbwähler) mit Effekten 

(Relief, Schatten, usw.) versehen werden. Zum Schluss muss alles in "Ebene" mit dem 

Befehl "auf Hintergrundebene reduzieren" mit einander verbunden werden. Eine 



weitere Bearbeitung der einzelnen Elemente ist nun nicht mehr möglich, es sei denn 

man hat noch nicht abgespeichert, dann hilft uns der "Rückgängig"-Pfeil. 


